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Benvenuto!

Benvenuto alla tua guida alla pagina di
segnalazione di incidenti. Vi guideremo
per l'intero processo di segnalazione
online.

In questa guida, potrai leggere su:

S

Come creare una segnalazione
scritta o orale,

Accedere al rapporto esistente e
vedere quali azioni sono state
intraprese,

Mandare ulteriori informazioni e file.
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Ber nelia pagina di seg zione di ativa

Questa pagina di prova mostra il percorsa di segnalazione di un Informators che desidera
creare una nuova segnalazione o dare seguita a una segnalazione esistente.

Queste saranno le pagine a cul arrivano | dipendenti o aftre persone che desiderana
lare un Ir dapo aver premuto su un link di segnalaziane.

At momento delfa conflgurazione dell'account, un tink alla tua pagina di segnalazione verra
creato - Ibiie creare plir link di segnalazione per distinguere, ad
esempio, tra report intemi ed esterni. Questo link & facile da condividere con dipendenti,
partner o clienti.

Come creare una segnalazions:

1. Fai cfic su «Crea una nuova segnalazioner

2. Sequi le istruzioni & compila tutti i campi abbligatori

3. Fal clic sul pulsante «inviar

4. Dopo aver inviato la segnalazione, salva # codice di accesso unico. La segnalazione &
stata inviata e il codice offre afi r akia ione, Fopportunitd di
comunicare In modo ancnimo o fiservats con forganizzazione e di visusilzzare lo stato
della i F gfiere di copiare il codice, scaricario a inviario alla loro
email.

- Vuoi vedere come un‘organt ione vede una ione simie a quella di un
informatore? &
Prencta una demo gratuita.
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Pagina di segnalazione

[Organizzazione] fornira un link, attraverso il
quale avrai accesso alla pagina di segnalazione

In questa pagina, potrai:

Accedi alla pagina di segnalazione qui [inserisci
il link per la pagina di segnalazione].

Cambiare le opzioni di lingua,

Leggere linformativa sulla privacy della
vostra azienda, la vostra whistleblowing
policy ed altre informazioni rilevanti.
Creare una nuova segnalazione,
Seguire segnalazioni precedenti.
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e \ Come creare una segnalazione
creme o o vl sone  re oo s o segnascons eente. L ° Accedi alla pagina di segnalazione online su
o v e pgo s il o § e ¢l prns e qualsiasi dispositivo tramite il link di
o oloreaiop e gl o at segnalazione fornito da (Azienda)

esempio, tra report intarni ed estoml. Questo Bnk & facile da condividere con dipendenti,

partner o clientl,

1. Falclic su «Crea una nuova segnalazione» OO

z::whwmiamnﬂamﬂlmpiobubam

& Fal el sul puksante vinvias . . .

D090 s il 1 g, v o e i : Scegli la lingua di preferenza
stala inviata e i codice offre afinf L} alla 2 Fopportunilh o
commicare In medo anonime o riservato con Forg done ¢ dl k stato
defta F o fiere di eoplare il codice, searicario o Inviario ala koo

e
.
= Vyol vedene come vede una lone simile a quella < un .

womatarete : Clicca qui +Crea una nuova segnalazione

Pranots ung deno gratulta.
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Come creare una
segnalazione

It Whistleblower = -
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& Indietro

_ — o Puoi scegliere se fare una segnalazione scritta
8§ Dasidero segnatare in forma crale u“—'f' .

Segnala un evento

= o orale. Scegli se creare:
— : Una segnalazione in forma scritta
© Segnala in forma confidenziale :
e erest s s crvo sppars i & ondanaie st dame Se vuoi creare una segnalazione

il trattamento del caso.
e - scritta, procedi alla compilazione dei
Segnala in forma anonima . d atl .
Puoi scegtiere di inviare una segnalazione in forma anonima se preferisci non rivelare ja tua : . . N .
. Leggi su come creare una segnalaz:one scritta a pagina 7.

identita a nessuna delle persane coinvaite nella procedura.
mostra aitro

Descrizione

L e Una segnalazione in forma orale

Se vuoi creare una segnalazione
orale, clicca su Voglio segnalare
oralmente.

Leggi su come creare una segnalazione orale a pagina 10.
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Segnala un evento § esidsr sesnatr norme re Compila le informazioni richieste:
Oggetto
e Soggetto: breve descrizione della vostra
Scegli come desideri segnalare * S eg n a I a Z i o n e'
© Ssegnala in forma confid I
T T --e  Sceglitra una segnalazione
mosia o ‘ confidenziale o anonima (per saperne di
Segnalainorma nonima “ pill su ciascuna opzione, clicca su
Puoi scagliere di invisre una ione in forma ima se preferisci non rivelare §a tua
identita a nessuna deile persone coinvoite nella procedura. _ mostra a/trO),
N— e Descrizione: descrivi il soggetto della tua
segnalazione nel modo piu dettagliato

possibile

Nota: se scegli di fare una segnalazione anonima, assicurati dinon
divulgare i tuoi dati personali da nessuna parte della segnalazione.
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Messuna selezione

— . <. | A. Segnalazione scritta

What is your pame?

“I"""e Categoria: scegli la categoria che meglio
descrive il tipo di evento segnalato

What Is your phone number? (Facoltativo}

Whnat e your e Focoftathc ._ : [7e  Ulteriori domande: altre domande
potrebbero essere necessarie o opzionali
per completare la segnalazione, p.es. Le
tue informazioni di contatto

Destinatari

& Dapo aver selezionato categoria, pucl vedare a chi varrd inviate 7 tuo rapporto qus,

File

~ : e Documenti: & possibile caricare diversi
Garlca e formati p.es. PDF, immagini, video.

File fino a T00Mb

® Nota: ogni traccia di Metadata é automaticamente

et ren e e : rimossa,

Clicca su Invia una volta completata la tua
segnalazione
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— B. Segnalazione in forma orale

Nessuna selezione -

What Is your name? j
R IRRRREEERERE b ods o o Clicca su Inizia a registrare,

What is your phona mumber? (Facoltativo)

Nota: la tua voce sara distorta per assicurare la vosira

s sicurezza e anonimato.
What Is your email? (Facoltativo) et

Categoria: scegli una categoria che meglio
descrive il tipo di evento segnalato,

& Dopoaver selezionato categoria, puoi vadare a chi verra inviate i tuo rapporto qui,
File ,
S oo T, ¢ Documenti: € possibile caricare diversi formati

Destinatari

Iy : p.es. PDF, immagini, video,
Caricafie <--

Clicca su Invia una volta completata la tua
segnalazione

@) < ;
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l!!{;. YOURLOGO  \Vzg Whistleblower . Salva il tuo codice

Software
|
d accesso
La relazione & stata presentata. Salva la seguente password:

IMPORTANTE: Salva s password aul sotto  conservala n modo sicuxa, 1 epporto & teca inviato 1o Dopo aver inviato la vostra segnalazione, non
passwosd tl da accesso a questo rapporto, Non condividera la password con nessuno. . . . . . .
dimenticate di tenere al sicuro il vostro codice

iatyap , queTia essere salvat -
di accesso.

ggwizqot-Omrv-Sdmn-cexg-[k2fz1603rrobsWEpEIBI22 %9 Copla R

- Perché il codice é importante?
g — . o . e Tidaaccesso alla tua segnalazione,
- Emal ; o e E possibile comunicare ulteriormente con gli
Questn emak non vena mostrata a nessunp. Lunlco scopo del'emall & inviart notifiche in caso di .
cambhamenti revant], come: 0 perato ”'
Losto s s e E possibile visualizzare lo stato della tua

N BUOVO rasp: bl stato g al tuo caso.

segnalazione e i huovi messaggi.

Se scegll di non Inserire un'emall, controlla regolarmente I tuo caso per ricevere aggiomamanti ¢
messagql con eul glutarci a risolvere Il problema.

La password non verrd [nviata alla tus emall. Davi lap dag pagina prima d}

onilicare: Come salvare il codice d'accesso?

Ho memorizzato is mia passwerd in modo sicuro, cos) posso accedere al report e alle dsposte in futuro

e Copia ed incolla il codice in un documento

-
SICUro,

e Scaricalo nel tuo dispositivo.
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Follow up della segnalazione

Vai su pagina di segnalazione.

Per accedere & necessaria la password

GQuando hal craate Fevento 1 & s1ata femnita una ¢ i incolta la p
) nel campo di seguito,

Clicca su Follow up della segnalazione
esistente.

Password

B243ccTc-1800-al01-236...

Inserisci il codice di accesso univoco nel
campo password. Questo codice sara
generato automaticamente quando invierai
la tua segnalazione.

X Annulla « Yai alla segratazione

Clicca su Vai alla segnalazione.
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Dettagli segnalazione

Dettagli evento

Patsecra

Oggsito

Descrizions

Stato

GCategona

Responsabilen

Messaggi

£ Messaggle

Jn iMessagg:

8 mag 2023, 15:29:08
test

test

Nuovo

Conflitto di interessi
Kristoffer Abell

Monika Tibenska

@ Cnaterittaografata

Q

Nessuna risposta

Nessuno ha ancera rispostd a guasio eventa
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Panoramica della tua

segnalazione
Ora hai accesso ad una pagina con i dettagli
della tua segnalazione

In questa pagina puoi:

Vedere la segnalazione completa,
Verificare lo stato della segnalazione,
Vedere chi sono gli operatori del caso che
si occupano dell'evento segnalato,
Leggere messaggi scritti dagli operatori
del caso,

Mandare ulteriori informazioni inviando
messaggi o documenti di follow-up.
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Condivisione di ulteriori dettagli

Puoi condividere ulteriori dettagli dopo aver

Messagal @ Chatcrittografata . i .

mandato la tua segnalazione inviando un nuovo
Q messaggio.
Nessuna risposta
Nessunp ha ancora risposto a guasto evento
Ag_’f'““"*"; - ” o Quando accedi aila tua segnalazione e scrolli
T— sotto i Dettagli sulla segnalazione, hai
o l'opzione di mandare un nuovo messaggio
ac;;;ﬁ.e ;g;;;.a;;,; . ' scritto o orale.

Basta scrivere un messaggio, registrare un
{  audio o inviare un documento e cliccare sul
Pulsante di invio. Qualsiasi nuovo messaggio
e documento verra automaticamente legato
alla segnalazione esistente.
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